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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de intocmire a orarului in ciclul de
studii universitare de licenta.
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2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Universitdtii “Apollonia” din Iasi la inceputul anului
universitar.

3. METODOLOGIE

3.1.CRITERII GENERALE

Orarul pentru ciclul de studii universitare de licentd in Universitatea ”Apollonia™ din Tasi se
organizeaza pentru urmétoarele programe de studii Medicind Dentard, Tehnicd Dentara, Asistentd
Medicald Generald, Balneofiziokinetoterapie si recuperare, Comunicare si Relatii Publice,
Jurnalism. Pentru cele doud facultiti din cadrul Universitatii “Apollonia” din lasi orarul se
intocmesgte in fiecare semestru.

3.2 DOCUMENTE NECESARE

a) Planuri de invatimant
b) Stat de functii

¢) Formatiuni de studiu

d) Fise spatii academice

3.3. INTOCMIRE ORAR

a) Comisia pentru intocmirea orarulul este constituita din: sef program studiu, secretar tehnic,
student program studiu.

b) Orarul se intocmeste In ultima siiptamind din septembrie pentru modulul I, urméand ca
pentru urmétoarele trei module sid se constituie In ultima siptimani a fiecirui modul
anterior (Facultatea de Medicind Dentard si Facultatea de Stiinte al Comunicirii)

¢) Orarul este constituit cu consultarea sefilor de disciplina si a studentilor reprezentati.

d) Orarul respectd Planul de invitdgmant (discipline si numir de ore pe siptiméni — 28-30).
Statul de functii este corelat cu mérimeaformatiunilor de studiu si capacitatea salilor.

e) Activitatea didactic# se desfdsoara in intervalul orar 8-20.

f) Programul didactic nu trebuie si cuprindi ferestre pentru studenti.

g) Orarul trebuie si respecte un program didactic echilibrat pe zile, astfel incat si nu existe
zile libere.
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h) Zilele de sdmbitd sunt oferite ca solutii pentru studentii care lucreazi, pot face refaceri
sambétd, de comun acord cu cadrele didactice.

i) Orarul trebuie s respecte, pe ct posibil, ca desfasurarea lucrarilor practice, a stagiilor,
seminariilor s se desfdsoare in aceeasi locatie unde este stabiliti si desfisurarea cursului.

4. RESPONSABILITATI

Senatul universititii- aproba procedura si reviziile procedurii

Rectorul universitatii - impune aplicarea procedurii — alocd resurse pentru desfisurarea
procesului si aplicarea procedurii.

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii

- verificd si avizeaza procedura din punct de vedre al sistemului calititii;

- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

- auditeazd procesul si procedura, in vederea identificérii oportunititilor de imbundtitire a

calitatii.

- elaboreazi propuneri de imbunatitire a calitatii.

Responsabil de proces - Comisia pentru intocmirea orarului

- respectd procedura;

- elaboreazi, modific3, retrage procedura;

- monitorizeaza aplicarea procedurii.

Decanii facultitilor

- aplica si respectd procedura;

- difuzeazi procedura in cadrul facultatii;

- organizeazi grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

5. INREGISTRARI

- Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
- Lista de difuzare

- Planuri de invatdmant

- Formatiuni de studiu

- Fise spatii academice

- Extras stat de functii

- Orare

LISTA DIFUZARE
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a) Rectorat

b) Comisia de Orar

¢) Comisia de Informatizare a Universitatii

d) Secretariatul Universitatii

e) Facultatea de Medicina Dentari

f) Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

g) Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii CEAC
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